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오토데스크 공인 수료증 발급 방법 (강사 용) 

로그인 및 비밀번호 찾기 

1. http://education.autodesk.com/login으로 접속하여 로그인합니다. 

 

2. 비밀번호를 잊었다면 Forgot Account? 버튼 클릭>> Password 클릭 >> 등록한 이메일

을 기입한 후 Reset And Send Me An Email 버튼을 클릭합니다. 비밀번호 설정 메일이 

등록한 메일로 발송되며 메일에 있는 링크를 클릭하여 비밀번호를 재설정해줍니다. 

 

 

 

http://education.autodesk.com/login


 

 

 

 

3. 로그인 후, 우측 상단의 Englishˇ 메뉴를 클릭하여 한국어로 변경해 줍니다. 

 

4. 로그인하면 첫 페이지에선 현재 소속되어있는 기관의 수료증 현황을 확인할 수 있습니다. 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

코스아이디 생성하기 

1. 좌측 Manage Course 메뉴를 클릭하고 Add Course 메뉴를 선택합니다. 

 

2. 하단의 내용들을 기입/선택하고 SAVE 버튼을 클릭하면 코스 아이디가 생성됩니다. 

문항은 (구)사이트의 문항과 동일합니다. 아직 한글화가 진행되지 않아 영문으로 표기되

어 있으며 내용은 아래와 같습니다. 

 

3. Partner Type- ATC 혹은 AAP 두 개 중 해당되는 것을 선택 

Course Title- 코스 명 (한글로 설정 가능) 

Course Facility- ATC Facility: ATC 기관에서 교육 / Onsite: 출장 교육 

Site ID/ Instructor ID- 사이트 아이디/강사 아이디 

Course Date From / To- 코스 시작 날짜와 끝난 날짜 

1. What level are you going to teach? ☞ 다음 중 어떤 레벨의 교육을 제공하셨습니까? 

A. Update- 업데이트 

B. Level 1: Essentials- 레벨 1: 필수과정 

C. Level 2: Intermediate- 레벨 2: 중급 

D. Level 3: Advanced- 레벨 3: 고급 

E. Customized- 맞춤 교육 

F. Other- 기타 

 



 

 

 

 

 
2a. What is going to be the primary software used? ☞ 본 교육과정에서 주로 사용된 오

토데스크사의 소프트웨어는 다음 중 어느 것인가요? 

2b. What is going to be the secondary software used? ☞ 본 교육 과정에서 (두 번째로) 

사용한 오토데스크사의 소프트웨어는 다음 중 어느 것인가요? 한 제품만 교육했다면 선

택하지 않아도 됩니다. 

 3. How many hours of training will be delivered? ☞ 총 교육 시간 (Other를 선택하면 구

체적인 시간을 기입할 수 있습니다.) 

 4. What will be the training format? ☞ 트레이닝 포맷을 선택하십시오. 

A. Instructor-led in the classroom- 오프라인 교육 

B. Online or e-learning- 온라인 교육 



 

 

 

 

5. What training material will you use in this class? ☞ 강좌에 사용할 교육 교재는 어떤 것

입니까? 

A. Autodesk Official Courseware(Any Autodesk branded material) – 오토데

스크 공식 교육 교재 

B. Autodesk Authors and Publishers(AAP) Program Course- 오토데스크 저

자와 출판사(AAP)에서 제작한 교육 교재 

C. Course material developed by the ATC- 오토데스크 공인교육센터(ATC)에

서 개발된 교육 교재 

D. Course material developed by an independent vendor or instructor- 개

인 강사 또는 벤더가 개발한 교육 교재 

E. Online e-learning course material developed by an independent vendor 

or instructor- 개인 강사 또는 벤더가 개발한 온라인 e러닝 코스 교재 

F. Online e-learning course material developed by the ATC- ATC가 개발한 

온라인 e러닝 코스 교재 

G. Other- 기타 

 

** Site ID와 Instructor ID를 기입하면 하늘색 박스가 생성됩니다. 여기서 해당되는 Site ID와 

Instructor ID를 클릭해야 다음으로 넘어갈 수 있습니다. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

수강생 등록하는 방법 Ⅰ(명단 업로드를 통해 등록하기) 

※교육을 듣지 않은 수강생들이 수료증을 임의적으로 발급하는 사례가 발생하여 2020년 1월 7일 이후부터

는 강사가 수강생 리스트를 해당 코스에 등록하거나, 수료증 신청을 한 학생들을 승인해야만 수료증이 발급

됩니다. 강사가 승인하지 않거나, 리스트에 추가되지 않은 수강생들은 수료증을 발급받을 수 없습니다. 

1. 코스아이디 생성하는 페이지 가장 하단의 Download Participant Excel Template을 다운로

드 합니다. 

 

2. 다운로드 된 템플릿에 수강생들의 이름과 이메일 주소를 작성한 후 저장합니다. 

 

3. Import Participant From Excel 버튼을 통해 저장한 수강생들의 리스트를 업로드 합니다. 

 



 

 

 

 

4. 업로드된 수강생의 리스트를 확인하고 발급될 수료증의 언어를 선택해줍니다. 

 

 

 

5. 하단의 저장 버튼을 클릭합니다. 

 

6. 확인 창에서 한번 더 Yes, sure! 버튼을 클릭하면 코스 아이디 생성이 완료됩니다. 

 

 

 



 

 

 

 

7. 명단에 등록된 수강생들에게는 아래와 같은 이메일이 전달됩니다. 수강생은 이메일에 기

재되어 있는 방법대로 수료증을 발급하면 됩니다. 

 

 

수강생 등록하는 방법 Ⅱ (등록한 수강생들을 승인하기) 

수강생 명단을 업로드 하지 않을 경우, 강사는 등록된 수강생을 직접 승인 해주면 됩니다. 

1. 좌측 Manage Course 메뉴의 과정 검색 메뉴를 클릭 승인하고자 하는 코스 아이디를 

검색 과정 ID를 클릭합니다. 가장 하단에서 등록된 수강생들 리스트를 확인합니다. 

 

2. Email Language를 통해 전체 수강생들의 수료증을 한국어로 변경해줍니다. 

 

 

 



 

 

 

 

3. 수강생들이 해당 코스에 등록하면 Status가 Pending으로 되어 있습니다. Pending 버튼을 

클릭하면 Approve와 Reject가 표기됩니다. 수업을 들은 수강생이 맞을 경우, Approve를 

클릭하고 아닐 경우 Reject를 클릭합니다. 

 

혹은 등록한 수강생들이 모두 교육을 들은 수강생들이라면 Approve All 버튼을 클릭하여 한번에 

승인해줍니다. 

  

4. 승인 절차가 끝나면 가장 하단의 저장 버튼을 클릭합니다. 

 

 



 

 

 

 

 생성한 코스 보기 및 편집 

1. 좌측 Manage Course 메뉴에서 Search Course 메뉴를 선택합니다. Course ID 혹은 교육 

날짜 혹은 코스 타이틀 중 원하는 내용을 기입 혹은 선택하여 코스 아이디를 검색합니다. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

2. 검색 결과가 하단에 표시되면 파란 색의 Course ID를 선택합니다. 

 

 

3. (2)번과 같이 Course ID를 클릭하면 페이지 가장 하단에서 수료증을 발급한 수강생들의 

목록을 확인할 수 있습니다. 

 



 

 

 

 

4.  코스 내용들을 편집할 수 있습니다. 원하는 내용을 편집하고 가장 하단의 SAVE 버튼을 

클릭합니다. 

 

  

 

 

 



 

 

 

 

사이트 수료증 실적 보기 

(사이트 관리자) 

1. 좌측 Evaluation Report 메뉴에서 Organization Report 메뉴를 클릭합니다. 파트너 타입과 

Organization을 선택하고 Submit 버튼을 클릭하면 현재 기관에 소속된 강사들이 발행한 

수료증 숫자를 한번에 볼 수 있습니다. 

 

 

 



 

 

 

 

2. 좌측 Evaluation Report 메뉴에서 Instructor Performance Report를 클릭합니다. 국가

(Country)와 월(Month), 파트너 타입을 선택하고 Submit 버튼을 클릭하면 강사 별/월 별

로 발급된 수료증 숫자를 확인할 수 있고 엑셀로 내보내기도 할 수 있습니다. 

 

 

(사이트 강사) 

1. 사이트 소속 강사는 Evaluation Report 메뉴에서 Instructor Performance Report 보기만 가

능합니다.  

 

 

 

 



 

 

 

 

주의 및 권고 사항 

 

※수료증을 받는 사이트 및 수료증 코스아이디를 생성하는 사이트가 익스플로러에서는 제대로 작

동하지 않습니다. 따라서 해당 사이트 사용은 하단의 브라우저를 권고하며 학생들에게도 해당 사

항을 안내해 주시기 바랍니다. 

 Google ChromeTM 버전 50 혹은 그 이상 

 Mozilla® Firefox® 버전 50 혹은 그 이상 

 Apple® Safari® 버전 10 혹은 그 이상 

 Microsoft Edge 버전 40 혹은 그 이상 

 

※익스플로러를 이용하여 사이트에 회원가입을 할 경우, 이름이 제대로 등록되지 않습니다. 또한 

익스플로러에서 수료증 발급을 할 경우, 수료증이 백지로 나오는 일이 발생합니다. 이 경우 

atcm@eatc.co.kr로 문의 주시기 바랍니다. 

 

※수료증 발급 기한은 교육을 마치는 날로부터 30일 동안만 유효합니다. 30일 이후에는 코스아이

디가 만료되어 수료증 발급이 되지 않으니 가능하면 수업 직후 수강생들이 수료증을 발급할 수 

있도록 안내해 주시기 바랍니다. 

mailto:atcm@eatc.co.kr

